Warszawa, 08.11.2023 r.

Zapytanie ofertowe nr 2/72/2023

Ogdlnopolska Federacja Organizacii Pozarzgdowych z siedzibg w Warszawie, przy ul. Szpitalnej
5/3, 00-031 Warszawa, wpisana do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i
zaktadowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktaddw opieki zdrowotnej
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem 0000169795, posiadajgcg NIP: 525-23-00-193,
zaprasza do sktadania ofert w ramach niniejszego zapytania ofertowego.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z wytgczeniem przepisdw
ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r.
poz. 1605) Warto$¢ zamodwienia ponizej kwoty 130 000 PLN (art. 2 ust. 1 pkt. 1).

. ZRODLO FINANSOWANIA

Projekt pt.: ,,Prowadzenie sekretariatu Podkomitetu ds. rozwoju partnerstwa na lata 2021-
2027", wynikajgcej z umowy o dofinansowanie nr DSR/BDG-II/PTFE/54/23, wspbtfinansowany
w 79.71% ze Srodkdw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach PTFE 2021-2027, oraz w 20,29% z budzetu panstwa.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie kompleksowej ustugi gastronomicznej wraz z
wynajmem sali konferencyjnej dla 80 oséb i 3 sal szkoleniowych dla 30 oséb kazda w dniu
24.11.2023 r. w ramach projektu pn.: ,,Prowadzenie sekretariatu Podkomitetu ds. rozwoju
partnerstwa na lata 2021-2027", na podstawie umowy o dofinansowanie nr DSR/BDG-
II/PTFE/54/23.

1. Wymagania zwigzane z realizacjq ustugi
Swiadczenie kompleksowej ustugi gastronomicznej wraz z wynajmem profesjonalnej sali
Z wyposazeniem konferencyjnym dla max. 80 uczestnikdw o powierzchni min. 120 m? z
mozliwo$cig podziatu jej na 3 mniejsze sale lub 3 dodatkowych sal szkoleniowych dla
max. 30 oséb na czes¢ warsztatowg w obiekcie na terenie Warszawy. Zakres
kompleksowej ustugi obejmuje:

a) wyzywienie (ustugi gastronomiczne):

Uczestnikowi przystuguje wyzywienie, 1j..

1. ciggta przerwa kawowa w dn. 24.11.2023r. Przerwa kawowa ciggta bez ograniczeh
z ciggtg dostepnosciq podczas spotkania, z uzupetnianiem brakujgcych sktadni-
kéw, ustawiona na zewngtrz/wewngtrz sali konferencyjnej (decyduje Zamawia-
jacy). Przerwa kawowa sktadajgca sie z:

- kawy zmin. 3 ekspresdw cisnieniowych z dodatkami typu Smietanka lub mleko
do kawy,

— herbaty - 4 rodzaje (w tym czarna, owocowaq, zielona, mietowa) oraz Swieza
cyfryna w plasterkach,

— cukru i stodzika,

— wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach o poj. 0,33l. lub 0,51.,

- Swiezych owocdw sezonowych/ lokalnych, filetowanych min. 3 rodzaje,

— 100 % sokdw owocowych — 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml),

— mix. réznych ciast - 3 rodzaje, w tym jeden rodzaj ciasta/ciastek bezglutenowy,
bezmleczny, bezcukrowy,

-  mix 3 rodzajéw kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym,
Z pastami, mastem, satatg/kietkami, wedling, serami, tososiem, itp., w tym, co
najmniej 1 rodzaj bezmiegsny.



b)

2. obiad w formie bufetu (decyduje Zamawiajgcy) w dniu 24.11.2023 r., sktadajgcy

sie z:

- zZupy - 2rodzaje,

- dania gtdbwnego na ciepto 3 rodzaje, w tym wszystkie wegetarianskie,

— satatki lub/i suréwki - 3 rodzaje,

- 3rodzajéw dodatkdw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

— deseru min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,

- napojow cieptych: kawa, herbata, cukier, cytryna w plasterkach, Smietanka lub
mleko do kawy,

- napojow bezalkoholowych:

— 50k 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda gazowana i niegazo-
wana w butelkach, mix napojéw chtodnych.

3. kolacja w formie bufetu lub serwowana w dn. 23.11.2023 r. sktadajgca sie z:

- przystawek - 2 rodzaje,

- zupy - 2 rodzaje,

- dan gtéwnych na ciepto do wyboru (3 rodzaje, w tym wszystkie wegetarian-
skie,),

- 3rodzajéw dodatkdw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

— satatki lub/i suréwki - 3 rodzaije,

— deseru (3 rodzaje do wyboru) w tym 1 bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,

- Swiezych owocdw sezonowych/ lokalnych, filetowanych min. 3 rodzaje,

— napojow bezalkoholowych (typu kawa, herbata - 4 rodzaje, w tym czarna,
owocowa, zielona, mietowa), woda gazowana i niegazowana w butelkach,
soki owocowe 100% min. 3 rodzaje, mix napojéw chtodnych, w tym jeden rodzaj
napoju chtodnego bez cukru lub o obnizonej zawarto$ci cukru, dodatki typu
Smietanka lub mleko do kawy, cukier, cytryna w plasterkach.

4) W przypadku oséb ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na
prosbe Zamawiajgcego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalinego dania
gtdbwnego na ciepto, np. wegetarianskiego, weganskiego, czy bezglutenowego, ktére
bedzie podane z co najmniej 2 dodatkami (sposrdd powyze] wymienionych).

5) Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzgdzone w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie wysokqg jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikdw oraz estetyki podania; produkty przetworzone (ta-
kie jak kawa, herbata, sokiiinne) bedq posiadaty odpowiedniq date przydatnosci do
spozycia). Wszystkie positki/potrawy (obiad/ kolacja/ przerwa kawowa) bedq stosow-
nie opisane za pomocg estetycznie wydrukowanych wizytdwek z nazwg potrawy w je-
zyku polskim. W przypadku kolacji (serwowanej) wybdr positkdw na podstawie karty
menu.

6) Wykonawca zapewni doswiadczong obstuge kelnerskg w tfrakcie tfrwania spotkania
(minimum 1 kelner na 20 oséb).

wynajem sali konferencyjnej mogaqcej pomiesci¢é max. 80 oséb o powierzchni min. 120
m?2 od godziny 9:00 do godz. 16:00 w dniu 24.11.2023r.:

1) stotyikrzesta powinny by¢ w ustawieniu teatralnym dla max. 80 osdb;

2) sala musi posiadac zaplecze sanitarne; spetniac warunki profesjonalnej, biznesowej
sali konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacii; musi by¢ klimatyzowana, z
dostepem do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia;

3) sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawiera¢ elementéw spadu dacho-
wego/ pochylen ograniczajgcych bqdz utrudniajgcych poruszanie sie bgdz ustawienie
dodatkowych elementdw (banerdw, niestandardowych roll-updw);

4) stét prezydialny dla co najmniej 4 osdb;

5) obstuga techniczna (nagtos$nienie) oraz niezbedny sprzet konferencyjny w godzi-
nach wynajmu sal w dniach trwania warsztatow:



— w sali musi znajdowac sie projektor multimedialny, ekran do odtworzenia pre-
zentaciji, laptop, 4 mikrofony bezprzewodowe dla uczestnikdw warsztatdw oraz
tablica flipchartowa, markery, odpowiednia liczba przedtuzaczy /listw z funkcjq
przeciwprzepieciowq, bezptatny dostep do Internetu Wi-Fi: Download mini-
mum: 6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s.

c) wynajem 3 salek szkoleniowych, z ktérych kazda moze pomiescié¢ 30 osob od godziny
9:00 do godz. 18:00 w dniu 24.11.2023 r.:
1) stoty i krzesta powinny by¢ ustawione w podkowe zewnetrzng lub konferencyjnie —
stoty prostopadte dla max. 30 osob;
2) sala musi posiadac zaplecze sanitarne; spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej
sali szkoleniowej pod wzgledem wyposazenia i aranzaciji; musi by¢ klimatyzowana,
z dostepem do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia;
3) sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawieraé elementéw spadu dacho-
wego/ pochylen ograniczajgcych bgdz utrudnigjgcych poruszanie sie bgdz ustawienie
dodatkowych elementdw (banerdw, niestandardowych roll-upow).

2. Termin, miejsce i liczba uczestnikéw warsztatow
Termin 24.11.2023 r. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w
zakresie ww. terminu, o ktérym mowa powyzej, w przypadku:

1) wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, a ktére uniemozliwiajg organizacje warsztatdw w terminie okreslonym w umo-
wie i sg niezawinione przez Wykonawce, w tym w szczegdlnosci okolicznosci powsta-
jace na skutek zdarzeh losowych, ktérych przewidzenie jest niemozliwe, zas skutki majg
bezposrednie przetozenie na sytuacije Stron. Do zdarzen losowych mozemy zaliczyé:

a) zdarzenia majgce charakter sity wyzszej m.in. powddz, pozar, wybuch wul-
kanu, frzesienie ziemi, pandemia;

b) zdarzenia zwigzane z dziataniami wojennymi lub z innymi operacjami sit
Zbrojnych, czyli np. akty terrorystyczne;

c) zdarzenia zwigzane z dziataniami wtadzy panstwowej, ktére charakteryzujg
sie wykluczeniem mozliwosci przeciwstawienia sie im przez jednostke, m.in.
stan wojenny, blokady granic, zakaz importu i eksportu czy wywtaszczenie
nieruchomosci;

2) wystgpienia opdznien po stronie Zamawiajgcego, ktdre uniemozliwiajg Wykonawcy
realizacje przedmiotu umowy w tym terminie odpowiednio do zaistniatych okolicznosci
lub opdznien po stronie Zamawigjgcego.

Orientacyjna agenda warsztatéw

Kolacja 23.11.2023r. | 19:00 - kolacja

Warsztaty 8:30 - rejestracja
24.11.2023 .

9:00 - 11:30 - | czes¢ warsztatdow

11:30 — 12:00 - przerwa dtuzsza kawowa

12:00 — 15:00 - Il cze$S¢ warsztatow

15:00 — 16:00 - obiad

Liczba uczestnikdw: Zamawiajgcy przewiduje udziat 80 oséb; Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikow warsztatow maksymalnie o 30%
uczestnikow; ostateczna liczba osdb zostanie potwierdzana przez Zamawiajgcego na
3 dni przed terminem rozpoczecia warsztatow. W przypadku zmniejszenia liczby
uczestnikbw Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wytgcznie za
rzeczywistq liczbe uczestnikdw warsztatébw zgodnie z cenami wskazanymi w ofercie.




3. Pozostate informacje

a) Komunikacja pomiedzy Zamawiagjgcym a Wykonawcqg bedzie odbywata sie
wytqcznie za posrednictwem oséb wskazanych w umowie.

b) Rozliczenie za kompleksowq ustuge odbywa sie na podstawie faktycznie
zrealizowanych ustug zgodnie z przekazang listg zawierajgcq liczbe oséb biorgcych
udziat w spotkaniu.

c) Zamawiajgcey zastrzega mozliwos¢ odwotania rezerwacii najpdzniej na 3 dni przez
rozpoczeciem realizacji ustugi bez konsekwencji finansowych .

IV.  WARUNKI UDZIALU WYKONAWCY W ZAPYTANIU OFERTOWYM

1. W celu oceny zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamodwienia
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy wykazania spetnienia nastepujgcych warunkdw
udziatu w postepowaniu:

a) w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowey:

W celu wykazania spetnienia powyzszego warunku Zamawigjgcy wymaga od
Wykonawcy wykazania, ze dysponuje odpowiednim zasobem w postaci:

e sali konferencyjnej z nagtosnieniem dla 80 osdb dzielonej na 3 mniejsze sale
szkoleniowe lub 3 oddzielne sale szkoleniowe dla 30 osdb, kazda.

e wtasnym cateringiem.

2. Niespetnienie chociazby jednego z w/w warunkdw skutkowac bedzie odrzuceniem
oferty.

V. ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Z mozliwosci realizacji Przedmiotu Zamodwienia wytqgcza sie osoby, ktdére powigzane sq z
Zamawiagjgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego. Wykonawca ztozy oSwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych z Zamawiajgcym - zatqcznik nr 2.

2. Zamawiajgcy wykluczy z mozliwosci realizacji niniejszego zamodwienia podmioty, o
ktérych mowa w art. 7 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U.z 2022, poz. 835)

3. Oferta zostanie odrzucona, jezeli Wykonawca:
a) ztozy oferte niezgodnq z tre$cig niniejszego Zapytania ofertowego,
b) przedstawi nieprawdziwe informacje,
c) nie spetnia warunkdw udziatu w postepowaniu.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

Lp. | Kryterium Maksymalna liczba punktéw

cena brutto za wykonanie kompleksowej

1. ustugi (C)* 100

Sposdb oceny:
~cena brutto za wykonanie kompleksowej ustugi”* — ocena dla tego kryterium zostanie
dokonana w oparciu o nastepujgcy wzor:

C=(Cmin/Cx)x100



gdzie: C- liczba punktdw w kryterium ,,cena brutto za wykonanie
kompleksowej ustugi*”
Cmin - najnizsza cena brutto sposréd ztozonych ofert
Cx - cena brutto oferty badanej

*w sktad kompleksowej ustugi wchodzq: ustuga hotelarska, gastronomiczna wraz z wynajmem sali
konferencyjnej dla 80 oséb i 3 sal szkoleniowych dla 30 oséb kazda

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, z najwyzszym
wynikiem punktéw uzyskanych za kryteria oceny ofert opisane powyzej.

2. Obliczenia dokonane zostang z doktadnosciq do 0,01 punktu (dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematyki.

3. Oferta nie podlegajgca odrzuceniu ztozona przez Wykonawce niewykluczonego z poste-
powania, ktéra uzyska najwiekszqg liczbe punktdéw - maksymalnie 100 - zostanie uznana jako
najkorzystniejsza.

4. Ocenie bedqg podlegac wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

5. W sytuaciji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mdgt dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcdw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodat-
kowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogqg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach. W
takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte zobligowany jest poinformowaé zamawia-
jgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obo-
wigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzagj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasniehn doty-
czqcych tredci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oédwiad-
czeh. Wykonawcy sg obowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym.
2. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, a cene podac w polskich ztotych (PLN).
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) wezwania Wykonawcy, w przypadku stwierdzenia uchybien formalnych w ofercie,

b) ztozenia w okreSlonym terminie stosownych oé$wiadczen, wyjasnien lub
dokumentow,

c) poprawy oczywistych omytek rachunkowych w obliczeniu ceny (za zgodg
Wykonawcy),

d) poprawy oczywistych omytek pisarskich,

e) sprawdzania wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw  wykazdw,
danych i informaciji.

4, Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od rozstrzygniecia zapytania ofertowego.

5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6. Zamawigjgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7. Oferta powinna zawierac:
a) formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr |



b) os$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych - zatqcznik nr 2

VIIl. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 15.11.2023 r. do pdétnocy, drogg mailowq w formie
podpisanych i zeskanowanych dokumentéw na adres: ewa.adamczak@ofop.eu (w
temacie wiadomosci prosze wpisaé: ,Zapytanie ofertowe nr 1/72/2023 - Swiadczenie
kompleksowej ustugi gastronomicznej wraz z wynajmem sali konferencyjnej i 3 sal
szkoleniowych lub za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

3. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest Ewa
Adamczak

4. Termin zwigzania ofertg wynosi 10 dni od dnia okre$lonego przez Zamawiajgcego jako
termin sktadania ofert.

IX. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA W RAMACH PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe w przypadku, gdy kwoty przedstawione w
odpowiedziach na zapytanie bedqg wyzsze od zaplanowanych w budzecie projektu,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktdérzy nie zostali
wykluczeni z postepowania. Ostateczny wybdr Wykonawcdw, z ktdérymi nastgpi
podpisanie umdw, nastgpi po zakohczeniu ewentualnych negocjacii.

2. Zamawiagjgcy zastrzega sobie prawo do wycofania sie lub uniewaznienia niniejszego
zapytania w kazdym czasie bez podawania przyczyny swojej decyzji. W przypadku
odwotania niniejszego zapytania Wykonawcom nie przystuguje wobec Zamawiajgcego
jakiekolwiek roszczenie.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana w ramach niniejszego zapytania, zostanie
o tym fakcie poinformowany.

4. Zamawiajgcy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajgc informacje na stronie
infernetowej Zamawiajgcego: https://ofop.eu/aktualnosci oraz w Bazie Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wyboru kolejnej wérdéd najkorzystniejszych ofert,
jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od
zawarcia umowy dot. realizacji przedmiotu niniejszego zapytania.

LALACINIKI:

Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 - o$wiadczenie o braku powigzah kapitatowych lub osobowych

Zatqgcznik nr 3 - istotne postanowienia umowy

Obowiqgzek informacyjny w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Ogélnopolska Federacja Organizacji Poza-
rzgdowych (dalej: ,, ADMINISTRATOR"), z siedzibq: Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa. Z Ad-
ministratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomocqg poczty tradycyjnej na ad-
res: Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa lub drogg e-mailowqg pod adresem: ofop@ofop.eu.


mailto:ewa.adamczak@ofop.eu
https://ofop.eu/aktualnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10.

11.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
pod adresem mailowym: rodo@ofop.eu

Dane osobowe sqg przetwarzane na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu Europej-
skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) oraz ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwienh publicznych.
Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w celu przeprowadzenia zapytania
ofertowego — art. 6 ust. 1 lit. ¢, e RODO - dane osobowe bedq przetwarzane przez Ad-
ministratora do 5 lat od dnia zakohczenia postepowania, zgodnie z przepisami prawa.
Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywac danych do panstwa trzeciego lub organizacii
miedzynarodowe;.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podsta-
wie przepisdw prawa, w tym w szczegdlnosci do: organdw kontrolnych, a takze na pod-
stawie zawartych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do do-
stawcow ustug teleinformatycznych.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do zgdania od administratora dostepu do da-
nych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o
prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia
danych.

Skarge nas dziatania Administratora mozna wnie$¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem udziatu w postepowaniu o udzieleniu. Ich
niepodanie spowoduje brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.



Zatqgcznik nr 1

Miejscowose................s, ania ...oeeeeenene.

(Nazwa i adres Wykonawcy,
NIP,REGON)

Ogodlnopolska Federacja Organizacji Pozarzgdowych
ul. Szpitalna 5/3,
00-031 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

W zwigzku z zapytaniem ofertowym (znak: 1/1Z1/2023) wystosowanym przez Ogdlnopolskg
Federacje Organizacji Pozarzgdowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Szpitalnej 5/3,
dotyczacym $wiadczenia kompleksowej ustugi gastronomicznej wraz z wynajmem sali
konferencyjnej dla 80 osdb i 3 sal szkoleniowych dla 30 oséb kazda, w ramach projektu pn.:
~Prowadzenie sekretariatu Podkomitetu ds. rozwoju partnerstwa na lata 2021-2027", na

podstawie umowy o dofinansowanie nr DSR/BDG-II/PTFE/54/23.

Oéwiadczam, ze oferuje redlizacje zamdwienia w zakresie zgodnym z wymaganiami
Zamawiajgcego za tgczng wartose brutto zgodnie z ponizszg specyfikacjq:

Jednostka Cena Cena tagczna
LP. | Nazwa ustugi ar jednostkowa | jednostkowa | llosé* | wartosé
Y netto [PLN] brutto [PLN] zamowienia
brutto [PLN]

A |B (of D E F E*F
1. | Ustuga cateringowa | szt. 80

(kolacja w terminie

23.11.2023 r., przerwa

kawowa ciggta,

obiad w terminie

24.11.2023r.)
2. | Wynajem sali szt. 1

konferencyjnej dla

80 o0sbéb
3. | Wynagjem sprzetu | szt. 1

nagtasniajgcego

wraz  z obstugg

techniczng
4. | Wynajem sali 3

szkoleniowej dla 30

o0séb

Wartos$¢ brutto catej ustugi

*Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania 30% wartosci przedmiotu zamdwienia bez
konieczno$ci zmiany warunkdw umowy.



Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego

zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

1. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu zgodnie z pkt. IV i pkt. V.
zapytania ofertowego.

2. Oswiadczam, ze miejscem Swiadczenia kompleksowej ustugi, w ktdrej sktad wchodzi ustuga
gastronomiczna wraz z wynajem sali konferencyjnej dla 80 oséb i 3 sal szkoleniowych dla 30
0s6b kazda bedzie

(nalezy podacé doktadng nazwe i adres).

3. Os$wiadczam, ze w przypadku wyboru przez Zamawiajgcego niniejszej oferty zobowigzuje
sie do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Uwazam sie za zwigzanym niniejszg ofertq przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktada-
nia ofert.

(podpis osoby upowaznionej do ztozenia oferty)

Wraz z ofertq sktadam nastepujgce dokumenty:

1) e, -zatgceznik nr..............
) -zatgcznik nr..............
) -zatgceznik nr..............
A) -zatgceznik nr..............
O -zatgcznik nr..............



Zatgcznik nr 2

(Imie i nazwisko, adres Wykonawcy,
nip, tel. kontaktowy, adres e-mail)
Ogdlnopolska Federacja Organizacji Pozarzgdowych
ul. Szpitalna 5/3,
00-031 Warszawa

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe wystosowane przez Ogdinopolskg Federacje Organizacii
Pozarzgdowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Szpitalnej 5/3, dotyczgce wytonienia
Wykonawcy na $wiadczenie kompleksowej ustugi gastronomicznej wraz z wynajmem sali
konferencyjnej dla 80 oséb i 3 sal szkoleniowych dla 30 oséb kazda w ramach projektu pn.:
~Prowadzenie sekretariatu Podkomitetu ds. rozwoju partnerstwa na lata 2021-2027", na
podstawie umowy o dofinansowanie nr DSR/BDG-II/PTFE/54/23.

Ja nizej podpisany(a) oswiadczam, ze nie jestem powigzany(a) osobowo ani kapitatowo z Za-
mawiajgcym (Ogdlnopolska Federacja Organizaciji Pozarzgdowych).

Os$wiadczam, Ze nie wystepujg wzajemne powigzania kapitatowe lub osobowe, poprzez ktére
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do za-
ciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zama-
widjgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wy-
konawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spdtce jako wspdinik spotki cywilnej lub spdtki osobowe;,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akciji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petno-
mocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis osoby sktadajgcej oferte)
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Zatqcznik nr 3- istotne postanowienia umowy

§1
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie kompleksowej ustugi gastronomicznej wraz z
wynajmem sali konferencyjnej dla 80 oséb i 3 sal szkoleniowych dla 30 oséb kazda w ramach
projektu pn.: ,,Prowadzenie sekretariatu Podkomitetu ds. rozwoju partnerstwa na lata 2021-
2027", wynikajgcej] z umowy o dofinansowanie nr DSR/BDG-II/PTFE/54/23,
wspdtfinansowanego w 79,71% ze srodkdw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach PTFE 2021-2027, oraz w 20,29% z budzetu

panstwa.
. Szczegdtowy zakres umowy okresla Zatgcznik nr 1 do umowy (zapytanie ofertowe nr
2/11/2023) oraz Zatgcznik nr 2 do umowy (oferta z dnia ............. r.).

§2

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI
. Wykonanie przedmiotu umowy bedzie odbywac sie terminie 23.11.-24.11.2023 r.

. Zamawiajgcy zastrzega, ze wskazane w zapytaniu ofertowym nr 2/7Z/2023 ilosci oséb oraz
wskazane terminy sg szacowane i mogqg ulec zmianie w trakcie tfrwania Umowy w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego.

. Miejscem Swiadczenia kompleksowej ustugi, w ktdérej sktad wchodzi¢ bedzie ustuga
gastronomiczna, wynajem sali konferencyjnej dla 80 osdb i 3 sal szkoleniowych dla 30 oséb
kazdajest ..oooviiiiiiiii

. Zamawiajgcy bedzie informowat wykonawce e-mailem o liczbie osdb uczestniczgcych w
warsztatach w terminie co najmniej 3 dni roboczych przed planowang datqg realizacji.
Zamawiagjgcy moze dokonac¢ zmiany liczby oséb (na minus z zastrzezeniem zapisdw
dotyczgcych wynagrodzenia maksymalnego)okreslonej zgodnie z postanowieniami zdania
poprzedzajgcego lub odwotaé wszystkie rezerwacje do momentu rozpoczecia
planowanego noclegu. Wykonawcy nie bedq przystugiwaé w stosunku do Zamawiajgcego
jakiekolwiek roszczenia w zwiqgzku z realizacjg uprawnien, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym.

. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcq bedzie odbywata sie wytqgcznie za
posrednictwem osdb wyznaczonych zgodnie z § 6 ust. 1.

§3

WYNAGRODZENIE

. Za wykonanie catosci przedmiotu umowy zgodnie z ofertq ustala sie maksymalne

wynagrodzenie brutto: ... zt(stownie ztotych:....ccoveeeennne.. ztotych 00/100),

w tym:

a) wynagrodzenie za ustuge cateringowq (kolacja w dn. 23.11.2023 r., przerwa kawowa
ciggta oraz obiad w terminie 24.11.2023 r.) dla 1 osoby wynosi .................... brutto;

b) wynagrodzenie za wynajem sali konferencyjnej wraz ze sprzetem dla 80 oséb oraz 3 sall
szkoleniowych dla 30 oséb kazda wynosi.................. 7t brutto;

. Wynagrodzenie ptatne bedzie za rzeczywistq ilo$¢ osdb biorgcych udziat w warsztatach
zrealizowanych przez Wykonawce na zlecenie Zamawiajgcego, wedtug stawki wskazanej
w ust. 1 a-c. Wykonawca nie moze wnosi¢ roszczeh z tytutu réznicy wynikajgcej pomiedzy
przewidywanaq, a ostateczng iloéciq zrealizowanych noclegdéw oraz cateringu.

. Powyzsze wynagrodzenie obejmuje wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajgce z zakresu
i sposobu realizacji przedmiotu umowy.

. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w formularzu cenowym i ust. 1 a-e nie bedq
zmieniane w toku realizacji niniejszej umowy.
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. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania 30% wartosci przedmiotu zamo-
wienia okre$lonej w ust. 1 niniejszej umowy bez koniecznosci zmiany warunkdw umowy.

. Faktura VAT za wykonane kompleksowej ustugi hotelarskie, gastronomicznej wraz z wynaj-
mem sali konferencyjnej oraz 3 sal szkoleniowych bedzie wystawiona w terminie 5 dni od
daty zakonhczenia ustugi. Wynagrodzenie za przeprowadzenie kompleksowej ustugi hotelar-
skiej, gastronomicznej wraz z wynajmem sali konferencyjnej i 3 sal szkoleniowych ptatne
bedzie po zakohczeniu ustugi przelewem bankowym na konto Wykonawcy w terminie 21
dni od prawidtowo wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty uwazac sie bedzie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§4

ODSTAPIENIE OD UMOWY
. Poza przypadkami opisanymi w przepisach powszechnie obowigzujgcych, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy bez prawa odszkodowania dla Wykonawcy, jezeli:

a) Wykonawca nienalezycie wykonuje swoje zobowigzania umowne i w kolejnych 2 ustu-
gach nie usungt stwierdzonych naruszeh, pomimo pisemnego wezwania do ich usunie-
cia.

Przez nienalezyte wykonanie niniejszej Umowy przez Wykonawce, Strony rozumiejqg
wykonywanie ustugi niezgodnie z zapytaniem ofertowym nr 2/2Z/2023 (Zatgcznik nr 1 do
Umowy).

b) Wykonawca jednokrotnie nie zrealizuje ustugi z przyczyny lezgcej po stronie Wykonawcy.

Przez niewykonanie niniejszej Umowy przez Wykonawce, Strony rozumiejqg brak realizacji
ustugi w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego potwierdzonym zgodnie z § 2 ust. 1

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
niniejszej umowy, chyba ze niewykonanie niniejszej Umowy nastgpito z powodu sity wyzsze|.
Za site wyzszg uznaje sie zdarzenie zewnetrzne nagte i niespodziewane, ktéremu nie mozna
zapobiec i ktdére znajduje sie poza kontrolg Wykonawcy.

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy powinno zostac¢ ztozone na pismie w terminie 30
dni od daty powziecia przez strone wiadomosci o wystgpieniu okolicznosci determinujgcej
odstgpienie od umowy.

. Odstgpienie od niniejszej umowy wymaga formy pisemnej oraz powinno zawiera¢ przy-
czyne odstgpienia.

. Odstgpienie od niniejszej umowy nie wptywa na istnienie i skuteczno$¢ roszczeh o zaptate
kar umownych.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy za wypowiedzeniem ze skut-
kiem natychmiastowym w nastepujgcych sytuacjach:

a) zostat zgtoszony wniosek o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy, wszczete zostanie poste-
powanie restrukturyzacyjne w stosunku do Wykonawcy lub wtasciwy organ Wykonawcy
podejmie uchwate o rozwigzaniu lub likwidacji Wykonawcy,

b) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy.
§5
KARY UMOWNE
. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za kazdorazowe nienalezyte wykonanie ustugi zgodnie z § 4 ust. 1 lit. a) w wysokosci 5%
wartosci brutto umowy okreslonej w § 3 ust. 1,

b) za kazdorazowe niewykonanie ustugi zgodnie z § 4 ust. 1 lit. b) w wysokosci 5% wartosci
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2)

3)

4)

5)
6)

7)

brutto umowy okreslonejw § 3 ust. 1,

c) za odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wyko-
nawcy — w wysokosci 20% wartosci brutto umowy okreslonej w § 3 ust. 1,

. tgczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony nie moze

przekroczy¢ 20 % wynagrodzenia, okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy

Postanowienia ust. 1 nie wytgczajg prawa Zamawigjgcego do dochodzenia od
Wykonawcy odszkodowania uzupetniadjgcego na zasadach ogdinych, jezeli wartose
powstatej szkody przekroczy wysoko$¢ kar umownych.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonej kary umownej z przystugujgcego mu

wynagrodzenia po wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego do jej
zaptaty w terminie 7 dni.

§6
OSOBY DO KONTAKTU

. Osoby do kontaktu w sprawach zwigzanych z wykonaniem niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajgcego: ................ tel. ......... e-mail: o
b) po stronie  WYKONQwCy: ...ooiiiiiiiiiiiiiiiin, tel e-mail:

..........................

. O kazdej zmianie wyznaczonych osdb kazda ze stron powiadomi niezwtocznie. Zmiana taka

nie bedzie uwazana za zmiane umowy.
§7

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
zwanym dalej ,,RODO", Zamawiagjgcy informuje, ze:

Administratoremm  danych osobowych jest Ogoélnopolska Federacja Organizacji

Pozarzgdowych (dalej: ,ADMINISTRATOR"), z siedzibg: Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa. Z

Administratorem mozna sie kontaktowad pisemnie, za pomocq poczty tradycyjnej na

adres: Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa lub drogg e-mailowg pod adresem: ofop@ofop.eu.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac

pod adresem mailowym: rodo@ofop.eu

Dane osobowe sq przetwarzane na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz

ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

Przetwarzanie danych odbywa sie w zwigzku z:

a) redlizacjg umowy na zlecone zamdwienie publiczne — art. 6 ust. 1 lit. b, e RODO - dane
bedqg przetwarzane przez okres 10 lat od poczgtku roku nastepujgcego po roku, w
ktérym nastgpita realizacja zamdwienia publicznego;

b) rozliczeniem umowy — art. é ust. 1 lit. c RODO - dane bedq przetwarzane przez okres 10
lat od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym nastgpita realizacja
zamoéwienia publicznego;

c) ustaleniai dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f RODO

- dane osobowe bedqg przechowywane przez okres 3 lat od zakohczenia umowy.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizaciji

miedzynarodowe;.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie

przepisdbw prawa, w szczegdlnosci do: Urzedu Zamodwien Publicznych, organdéw

kontrolnych, a takze na podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych, w tym do: dostawcdw ustug teleinformatycznych.
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8)

?)

Osoba, ktérej dane dotyczqg posiada prawo do:

a) zgdania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

c) wniesienia skargi na dziatania Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem prawa. Ich nie podanie spowoduje brak

mozliwosci zawarcia umowy na realizacje zamodwienia publicznego, a co za tym idzie

odstgpienie od jego realizacji.

10) Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

1.

§8
ZMIANY UMOWY
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian umowy w sytuacii:
a) gdy dochowanie terminu umownego jest niemozliwe z uwagi na site wyzszg lub inne oko-
licznosci niezalezne od Wykonawcy lub ktérych Wykonawca przy zachowaniu nalezytej
starannos$ci nie byt w stanie unikng¢ lub przewidziec.

Przez site wyzszg strony rozumiejg okolicznosci niemozliwe do przewidzenia w chwili
zawierania umowy, niezalezne od woli stron, na ktérych powstanie zadna ze stron nie
miata wptywu i ktérych powstaniu nie mogta zapobiec. Za site wyzszg uwaza sie w
szczegdlnosci: kleski zywiotowe, katastrofy, mobilizacje, embargo, zamkniecie granic.

Wykonawca dotkniety dziataniem sity wyzsze] jest zobowigzany do niezwtocznego
powiadomienia o tym fakcie Zamawiajgcego;

b) zwiekszenia bgdzZ zmniejszenia stawek podatku od towardw i ustug, podatku akcyzo-
wego, cta na podstawie odrebnych przepisdw, ktdre wejdg w zycie po dniu zawarcia
umowy, d przed wykonaniem przez Wykonawce obowigzku po wykonaniu ktérego Wy-
konawca jest uprawniony do uzyskania wynagrodzenia, wynagrodzenie Wykonawcy
moze ulec odpowiedniemu zwiekszeniu bgdz zmniejszeniu, jezeli w wyniku zastosowania
zmienionych stawek podatkdw ulega zmianie kwota naleznego podatku oraz Wynagro-
dzenie Wykonawcy uwzgledniajgce podatek od towardw i ustug, podatek akcyzowy,
cto;

c) niewykorzystania maksymalnej wartosci brutto umowy okre$lonejw § 3 ust. 1 poprzez wy-
dtuzenie terminu wykonania ustugi okre$lonego w § 2 ust. 1 o maksymalnie 3 miesigce.

Niezaleznie od postanowien ust. 1 Strony umowy mogg dokonywad nieistotnych zmian
umowy, niestanowigcych istotnej zmiany umowy .

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w formie aneksu pod rygorem

niewaznosci.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Niniejsza Umowa zostata zawarta w jezyku polskim, podlega prawu polskiemu i zgodnie z

nim powinna by¢ interpretowana.

. W zakresie nieuregulowanym w umowie znajdujqg zastosowanie przepisy— Kodeks cywilny.

3. Zamawiagjgcy i Wykonawca podejmqg starania w celu polubownego rozstrzygniecia wszel-

kich sporéw powstatych miedzy nimi na drodze bezposrednich negocjacii.

Jedli po 30 dniach od rozpoczecia bezposrednich negocjacii, Zamawiajgcy i Wykonawca
nie sq w stanie polubownie rozstrzygngc sporu, to kazda ze Stron moze poddac spdr roz-
strzygnieciu sgdowi powszechnemu wtasciwemu miejscowo dla Zamawiajgcego.

Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

Niniejszg umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze
stron.
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