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Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1

Niniejszy Regulamin okreSla wewnetrzng strukture oraz zasady organizacji projektu

szkoleniowo-doradczego pn Fundusze dla Klimatu - Sie¢ Doradcéw NGO, zwanego dalej Projektem.

§2

llekro¢ bedzie mowa o:

Organizatorze — nalezy rozumieC, ze jest to Ogdlnopolska Federacja Organizacji
Pozarzadowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Szpitalnej 5/3.

Fundusze dla Klimatu - Sie¢ Doradcéw NGO — to projekt szkoleniowo-doradczy realizowany
przez Ogdlnopolskg Federacje Organizacji Pozarzgdowych (OFOP) przy wspdtpracy Fundacji
Sendzimira w ramach programu ,Zielony Lider” ze $rodkéw Polsko-Amerykanskiej Fundacji
Wolnosci.

Uczestniczce/Uczestniku — jest to osoba posiadajgca rekomendacje od organizacji
pozarzgdowej, ktdra pozytywnie przeszta proces rekrutacji i wezmie udziat w Projekcie.
Organizacji rekomendujgcej — jest to organizacja pozarzgdowa, ktéra rekomenduje
swojego przedstawiciela/-ke / pracowniczke / pracownika / cztonkinie / cztonka /
wolontariuszke / wolontariusza / osobe wspdtpracujgcg do udziatu w projekcie w ramach
projektu Fundusze dla Klimatu - Sie¢ Doradcow NGO,

Radzie Programowej — to gremium, ktére bedzie czuwaC nad procesem merytorycznym
Projektu. Sktada sie z przedstawicieli Organizatora, Fundacji Sendzimira i
Polsko-Amerykanhskiej Fundacji WolnoSci oraz zaproszonych ekspertéow/ekspertek.

Komisji Rekrutacyjnej — to gremium odpowiadajgce za przygotowanie i przeprowadzenie
procesu rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek Projektu. Sktada sie z przedstawicieli
Organizatora,

Doradca NGO - Fundusze dla Klimatu - osoba, ktéra ukofczy min. 2 sesje szkoleniowe w
ramach Projektu i realizuje doradztwo dla klientéw w ramach procesu certyfikacji,
Certyfikowany Doradca NGO - Fundusze dla Klimatu — osoba, ktéra ukoniczyta Projekt
Fundusze dla Klimatu - Sie¢ Doradcow NGO, w tym spetnita wszystkie wymogi certyfikacji, o
ktérych mowa w Regulaminie,

Ekspercie — osoba z odpowiednimi kwalifikacjami oraz doSwiadczeniem, ktora Swiadczy
specjalistyczne wsparcie zaréwno indywidualne jak i grupowe dla uczestnikéw/-ek Projektu.
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Rozdziat I
Postanowienia szczegétowe
§3

1. Uczestniczkami/Uczestnikami Projektu mogg by¢ przedstawiciele/-ki organizacji pozarzgdowych,
w szczegolnosSci prowadzgce/-y dziatalno$¢ doradczg i szkoleniowg na rzecz trzeciego sektora i
spotecznosci lokalnych (np. centra wsparcia NGOs, lokalne grupy dziatania, czy w ramach sieci
FIMANGO, Dziafaj Lokalnie).

2. Projekt obejmuje swym zakresem realizacje dwdch sesji szkoleniowych, zjazd Sieci Doradcéw,
webinaria, kurs e-learningowy, wsparcie eksperckie i spotkania sieciujgce.

- | Sesja szkoleniowa: 6-8 czerwca 2024 r.
- Il Sesja szkoleniowa: 3-5 pazdziernika 2024 r.
- Zjazd Sieci Doradcow — Ill kwartat 2025

3. Informacje nt. projektu Fundusze dla Klimatu - Sie¢ Doradcéw NGO zostaly przedstawione na
stronie  www.ofop.eu. Agenda kazdej z sesji szkoleniowych bedzie przedstawiona
Uczestniczkom/Uczestnikom nie pdzniej niz 7 dni przed terminem danej sesji, po uzgodnieniu z
Radg Programowa.

4. Udziat w projekcie jest nieodptatny. Organizator nie pokrywa kosztow przejazdu do miejsca
zajeC. Uczestniczkom/Uczestnikom przystuguje wynagrodzenie w ramach projektu na podstawie
zawartej umowy o wspodtpracy.

5. Wymagania techniczne do udzialu w webinariach online sg nastepujgce: dostep do
komputera/laptopa z kamerg, smartfona i internetu.

6. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany terminu i trybu prowadzenia sesji szkoleniowych o
ktérych mowa w ust. 2, jeZeli bedzie to uzasadnione ograniczeniami lub zakazami wynikajgcymi
ze stanu epidemii, stanu kleski Zywiotowej lub innego stanu nadzwyczajnego.

§4
Warunki kwalifikacji / proces rekrutacyjny

1. Organizacje procesu kwalifikacji i rekrutacje przeprowadza Komisja Rekrutacyjna sktadajgca sie
z przedstawicieli Organizatora.

2. Informacja o naborze uczestnikdéw do Projektu zostanie udostepniona na stronie internetowej
OFOP: www.ofop.eu.

3. Do Projektu zostanie przyjetych 15 osob (lista podstawowa). Organizator utworzy tez liste
rezerwowa.

4. W trakcie rekrutacji zapewniony zostanie réwny dostep do uczestnictwa w Projekcie kobiet i
mezZczyzn.

5. Rekrutacja do Projektu zostanie rozpoczeta 26 lutego 2024 r.
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W celu wziecia udziatu w procesie rekrutacji nalezy w terminie do dnia 31 marca 2024 r., do
godz. 23:59, wypetni¢ formularz zgtoszeniowy dostepny na stronie www.ofop.eu w ogtoszeniu o
rekrutacji.
Przestanie aplikacji jest réwnoznaczne z akceptacjg warunkéw okreSlonych w niniejszym
Regulaminie oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych Uczestniczki/Uczestnika na
potrzeby projektu.
Po przestaniu zgtoszenia Kandydatka/Kandydat otrzyma na adres e-mail wskazany w formularzu
kopie przestanego formularza zgtoszeniowego, co stanowi potwierdzenie wplyniecia zgtoszenia
do Organizatora. W przypadku nieotrzymania kopii formularza, osoba zgtaszajgca sie
zobowigzana jest do kontaktu z Organizatorem.
Po otrzymaniu zgtoszenia, Komisja Rekrutacyjna przeprowadzi weryfikacje formalng. Formularz
zgtoszeniowy przestany po terminie nie bedzie rozpatrywany. W przypadku brakéw formalnych
Kandydatka/Kandydat moZe zosta€ poproszona/y o uzupetnienie brakujgcych informacji.
Po dokonaniu weryfikacji formalnej zgtoszenia wybrane/-i Kandydatki/Kandydaci zostang
zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng w trybie zdalnym (online) z Komisjg Rekrutacyjng.
Rozmowy kwalifikacyjne Komisji Rekrutacyjnej z poszczegdlnymi Kandydatkami/Kandydatami
odbedg sie online w dniach 3-17 kwietnia 2024 r. Szacowany czas pojedynczej rozmowy to
15-20 min. W rozmowach kwalifikacyjnych mogg braC udziat Przedstawiciele/-lki Rady
Programowej.
Komisja Rekrutacyjna wybierze osoby, ktére w najwiekszym stopniu spetniajg kryteria
merytoryczne - m.in.;

a. majg w sobie pasje, wrazliwo$¢ i podstawowg wiedze z zakresu dbania o klimat i
Srodowisko,
wiedzg jak przygotowac i realizowaé projekty spoteczne i/lub inwestycyjne,
sg przekonane, Ze wspdtpraca wtadz samorzgdowych i lokalnych organizacji jest wazna,
posiadajg kompetencje do tego, aby wspiera¢ i doradzacC lokalnej spoteczno$ci,

® oo o

sg aktywni lokalnie, w szczegdlnoSci dziatajg i/lub pracujg w organizacji pozarzgdowej
prowadzgcej dziatalno$¢ doradczg i szkoleniowg na rzecz trzeciego sektora, np. centra
wsparcia NGOs, o$rodki Dziataj Lokalnie, lokalne grupy dziatania.

f. dzialajg na obszarze co najmniej jednego z wojewoddztw: opolskie, Swietokrzyskie,
kujawsko-pomorskie, podlaskie, matopolskie, lubuskie, zachodniopomorskie, $lgskie,
mazowieckie, lubelskie, pomorskie i podkarpackie.

Organizator zastrzega sobie, iz zgodnie z zalozeniami projektu ,Zielony Lider” do niniejszego
projektu zostang wybrane osoby, ktére ztozg o$wiadczenie, iZ podejmg dziatania doradcze i
informacyjne dot. funduszy na rzecz ochrony Srodowiska i klimatu na terenie gmin do 50 tys.
mieszkancéw.

Lista osob zakwalifikowanych do Projektu wraz z listg rezerwowg zostanie opublikowana do 24
kwietnia 2024 r. na stronie ofop.eu.
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Lista rezerwowa obejmuje Kandydatki/Kandydatéw, ktére/rzy spetnity/li wymogi uczestnictwa w
Projekcie, a nie zostali wybrani z powodu braku miejsc. Kandydatki/Kandydaci z listy rezerwowej
bedg kwalifikowani do Projektu wedlug wojewddztwa i kolejnoSci miejsca na tej liscie, w
przypadku rezygnacji lub skreSlenia z listy os6b zakwalifikowanych do Projektu.
Kandydatki/Kandydaci z listy rezerwowej o zakwalifikowaniu do Projektu bedg informowani
mailowo.

W przypadku, gdy w wyniku rekrutacji nie zostanie wykorzystana liczba miejsc w Projekcie,
przeprowadzona zostanie dodatkowa rekrutacja, w terminach ustalonych przez Organizatora.
Informacja o dodatkowej rekrutacji zostanie zamieszczona na stronie ofop.eu.
Uczestniczki/Uczestnicy zakwalifikowani do udziatu w Projekcie dostarczg w terminie do 15 maja
2024 roku (pod rygorem skreS$lenia z listy uczestnikdw) ostateczne dokumenty uczestnictwa w
Projekcie, w tym rekomendacje od organizacji pozarzgdowej, umowe o wspotpracy, podpisang
klauzule informacyjng RODO.

§6

Udziat w sesjach Projektu Fundusze dla Klimatu - Sie¢ Doradcéw NGO
Organizator zapewnia osobom uczestniczgcym w sesjach wyjazdowych zakwaterowanie i
wyzywienie, udziat w zajeciach merytorycznych, wizytach studyjnych oraz materialy
szkoleniowe. Organizator nie zapewnia zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenia.
Zgodnie z zapisami Regulaminu okreSlonymi w § 3 ust. 2 w ramach Projektu odbedg sie 2
trzydniowe sesje szkoleniowe oraz zjazd Sieci Doradcéw. Obecno$¢ na zajeciach oraz realizacja
zadan dodatkowych jest obowigzkowa.
Po zakohczeniu wszystkich sesji i spetnieniu wymagan Organizator wydaje Certyfikat Doradcy
NGO - Fundusze dla Klimatu.
Warunkiem otrzymania certyfikatu jest:

a. uczestnictwo we wszystkich sesjach szkoleniowych (min. 80% uczestnictwa),
dopuszcza sie w wyjgtkowych sytuacjach zaliczenie zaje¢ w innej formule;

b. aktywny udzial w spotkaniach z innymi Uczestniczkami/Uczestnikami oraz z
ekspertami;

c. organizacja i przeprowadzenie min. 2 ogdlnodostepnych spotkah z organizacjami
pozarzgdowymi, liderami samorzgdowymi wspdtpracujacymi z organizacjami
pozarzgdowymi, podczas ktérych doradca przekaze informacje o dostepnych
mozliwosSciach pozyskania funduszy na rzecz ochrony $rodowiska i klimatu oraz
zasadach ubiegania sie o fundusze.

d. przeprowadzenie ustug doradczych wspierajgc 3 spotecznosci lokalne (min. 40h) w
procesie aplikowania o fundusze europejskie na przedsiewzigcia spoteczne i/lub
inwestycyjne stuzgce ochronie $rodowiska, mitygacji i adaptacji do zmian klimatu,

e. regularna sprawozdawczo$¢ z realizacji dziatan oraz udziat w ewaluacji projektu.
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W przypadku, gdy Uczestniczka/Uczestnik nie bedzie mogta/mogt wzigé udzialu w sesji
szkoleniowej, zobowigzana/y jest do niezwlocznego poinformowania Organizatora o tym fakcie
oraz do uzupetnienia zaje¢ w postaci zadah dodatkowych. W przypadku nieuzasadnionej
nieobecno$ci Uczestniczka/Uczestnik zobowigzana/y jest do pokrycia kosztéw zwigzanych z
nieobecno$cig. Kazdy taki przypadek bedzie rozpatrywany indywidualnie przez Organizatora.

W przypadku rezygnacji z udzialu w Projekcie, Uczestniczka/Uczestnik zobowigzany jest do
przedstawienia uzasadnienia rezygnacji na piSmie. Kazdy taki przypadek bedzie rozpatrywany
indywidualnie przez Organizatora.

W przypadku kiedy Uczestniczka/Uczestnik nie bedzie przestrzegaC Regulaminu Projektu
zostanie skresSlony z listy Uczestnikédw Projektu. Kazdy taki przypadek bedzie rozpatrywany
indywidualnie przez Organizatora i odnotowany w dokumentacji.

§7
Postanowienia kohcowe
Osoba uczestniczgca w Projekcie zobowigzana jest do przestrzegania regulaminu obiektu, w
ktérym odbywa sie sesja szkoleniowa.
Uczestniczki/Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do zgtaszania zmian danych kontaktowych
zawartych w formularzu zgtoszeniowym.
Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w Regulaminie.

Dane kontaktowe:

Ogolnopolska Federacja Organizacji Pozarzagdowych
ul. Szpitalna 5/3, 00-031 Warszawa
tel: 784 568 232, e-mail: ofop@ofop.eu

www.ofop.eu

Kontakt w sprawie projektu:
Mikotaj Kostaniak - koordynator projektu, mikolaj.kostaniak@ofop.eu
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